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1. Общие положения

1.1. Настоящая Процедура «Противодействие неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком» (далее – Процедура) разработана в целях организации работы по противодействию неправомерному использованию инсайдерской информации ОАО «ТНК-ВР Холдинг» и ОАО «ТНК-ВР Менеджмент», определения перечня инсайдерской информации, порядка и сроков ее раскрытия, установления порядка доступа к инсайдерской информации, правил охраны ее конфиценциальности и контроля, порядка уведомления инсайдеров, а также решения других вопросов в соответствии с требованиями Федерального закона «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком» и другого действующего законодательства Российской Федерации. 
1.2. Настоящая Процедура разработана в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации, принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, Уставами ОАО «ТНК-ВР Менеджмент» и ОАО «ТНК-ВР Холдинг», а также внутренними нормативными документами Компании.

1.3. Организация работы по раскрытию инсайдерской информации заключается в установлении порядка и сроков раскрытия такой информации, ответственных лиц, общей регламентации порядка взаимодействия подразделений Компании, участвующих в процессе раскрытия инсайдерской информации.

1.4. Соблюдение настоящей Процедуры является обязанностью всех работников Компании.
1.5. Руководители Бизнес-направлений/Бизнес-функций/Самостоятельных струк-турных подразделений ОАО «ТНК-ВР Менеджмент» обеспечивают выполнение требований настоящей Процедуры и несут ответственность за своевременное предоставление информации.

1.6. Настоящая Процедура устанавливает исчерпывающий перечень информации, относящейся к инсайдерской информации ОАО «ТНК-ВР Холдинг» как  эмитента, эмиссионные ценные бумаги которого допущены к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг или в отношении эмиссионных ценных бумаг которого подана заявка об их допуске к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг.

1.7. Термины и определения, используемые в настоящей Процедуре, имеют значения, установленные для них в Приложении № 1 к настоящей Процедуре. 

2. Порядок доступа к инсайдерской информации, 
правила ее защиты и контроля

2.1. Общие принципы
2.1.1. Лицам, имеющим доступ к инсайдерской информации, запрещается ее использование:

(1) для осуществления операций с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами, которых касается инсайдерская информация, за свой счет или за счет третьего лица, за исключением совершения операций в рамках исполнения обязательства по покупке или продаже финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров, срок исполнения которого наступил, если такое обязательство возникло в результате операции, совершенной до того, как лицу стала известна инсайдерская информация;

(2) путем передачи ее другому лицу, за исключением случаев передачи этой информации лицу, включенному в список инсайдеров Компании, в связи с исполнением обязанностей, установленных федеральными законами, либо в связи с исполнением трудовых обязанностей или исполнением договора;

(3) путем дачи рекомендаций третьим лицам, обязывания или побуждения их иным образом к приобретению или продаже финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров;

(4) для манипулирования рынком.

2.1.2. Любое лицо, неправомерно использовавшее инсайдерскую информацию и (или) осуществившее манипулирование рынком, несет ответственность в соответствии с административным, гражданским и уголовным законодательством Российской Федерации.

2.2. Охрана конфиденциальности инсайдерской информации 
2.2.1. Для охраны инсайдерской информации принимаются следующие меры:

(1) Создание (определение, назначение) в Компании структурного подразделения (должностного лица), в обязанности которого входит осуществление контроля за соблюдением требований Федерального закона и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов и которое подотчетно Совету директоров, а в случае его отсутствия – высшему органу управления юридического лица.

Осуществление указанного контроля возложено на Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики Компании, права и обязанности которого установлены в п. 2.4 настоящей Процедуры.
(2) Меры, связанные с ограничением доступа посторонних лиц в помещения подразделений Компании, предназначенные для осуществления профессиональной деятельности или эксплуатации информационно-технических систем:

(а) размещение помещений Компании и оборудования способом, исключающим возможность бесконтрольного проникновения в эти помещения и к этому оборудованию посторонних лиц; 

(б) соблюдение при размещении рабочих мест работников принципа разделения по функциональному признаку (в частности, по различным видам деятельности при их совмещении либо по выполняемым функциям);

(в) использование технических средств, специального оборудования и/или услуг для предотвращения доступа посторонних лиц в помещения, занимаемые Компанией, как в рабочее, так и во внерабочее время.

(3) Меры, связанные с ограничением распространения информации, полученной в процессе переговоров:

(а) проведение переговоров с Контрагентами Компании в специальном помещении, обеспечивающем режим конфиденциальности информации.
(4) Меры по разграничению прав доступа при вводе и обработке данных с целью защиты от несанкционированных действий работников разных структурных подразделений Компании, а также процедура ограничения доступа работников Компании к инсайдерской информации:

(а) четкое разграничение прав и обязанностей работников на уровне должностных инструкций и/или внутренних документов Компании;
(б) обеспечение доступа работников только к сведениям, необходимым им для выполнения своих прямых служебных обязанностей в пределах предоставленных полномочий, в том числе, путем применения организационных мер (издания соответствующих приказов/указаний);
(в) ограничение доступа к инсайдерской информации путем использования возможностей программного обеспечения: наличие систем разграничения доступа к разным уровням баз данных и операционной среды на уровне локальной сети; доступ к данным только с определенных автоматизированных рабочих мест (запрет либо ограничение на использование удаленного доступа к данным); ведение автоматизированного журнала регистрации пользователей информационной системы и регистрации попыток несанкционированного доступа к данным, содержащим инсайдерскую информацию.

(5) Меры по защите рабочих мест и мест хранения документов от беспрепятственного доступа и наблюдения, защите инсайдерской информации от неправомерного использования:
(а) использование надежных технических систем защиты инсайдерской информации; 
(б) соблюдение процедур, необходимых для защиты документов и информации при доставке/передаче их Контрагенту, в частности, включение в договоры с Контрагентом положений, регламентирующих порядок доставки документов/передачи информации и подтверждения их получения. 
(6) Организационные меры:

(а) четкое определение состава инсайдерской информации, к которой имеет доступ конкретный работник, на уровне должностных инструкций, приказов, иных внутренних документов Компании, которые доводятся до сведения работника;
(б) доведение до сведения работников мер ответственности за неправомерное использование инсайдерской информации;
(в) применение дисциплинарной ответственности, в том числе наложение материальных взысканий на работников за несанкционированное предоставление инсайдерской информации работникам других структурных подразделений Компании и третьим лицам. 

(7) Контроль за корректностью содержания размещаемых в средствах массовой информации сообщений и высказываний работников, содержащих инсайдерскую информацию. 
2.3. Порядок доступа к инсайдерской информации
2.3.1. Доступ к инсайдерской информации разрешается только работникам (внутренним инсайдерам), ответственным за работу с такой информацией (в чьи должностные обязанности, в соответствии с должностной инструкцией и/или внутренними документами Компании, входит такая работа). 
Перечень лиц (работников), ответственных за работу с инсайдерской информацией, составляется (изменяется, дополняется) и раскрывается Департаментом контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики на основании данных, предоставляемых руководителями Бизнес-направлений/Бизнес-функций/Самостоятельных структурных подразделений, в порядке, установленном в разделе 5 настоящей Процедуры.
2.3.2. Все работники, имеющие или получающие доступ к инсайдерской информации, подлежат ознакомлению с настоящей Процедурой.

2.3.3. При ознакомлении с инсайдерской информацией работник обеспечивает сохранение ее конфиденциальности.

2.3.4. Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики обеспечивает необходимые организационные и технические условия для соблюдения лицами, имеющими доступ к инсайдерской информации, установленного режима конфиденциальности.

2.3.5. Ответственным  за  обеспечение  режима конфиденциальности  инсайдерской информации в Компании является Директор Департамента контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики.

2.3.6. Допуск к определенной инсайдерской информации лиц, не указанных в перечне лиц, ответственных за работу с инсайдерской информацией (внешних инсайдеров), оформляется Департаментом контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики на основании заявления самого лица либо руководителя Бизнес-направления/Бизнес-функции/Самостоятельного структурного подразделения, к чьей инсайдерской информации оформляется допуск, с указанием причины получения конкретной информации и с учетом необходимости соблюдения требований конфиденциальности данной информации.
2.3.7. Заявление рассматривается Директором Департамента контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики, который по итогам рассмотрения заявления принимает решение о допуске лица или отказе в допуске  к запрашиваемой им инсайдерской информации.
2.3.8. Решение о допуске внешних инсайдеров или отказе в допуске к инсайдерской информации  внешним инсайдерам оформляется путем проставления на заявлении визы Директора Департамента контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики с пометкой «Доступ разрешен».

2.3.9. Лица, имеющие или получившие доступ к инсайдерской информации, обязаны:

(1) выполнять установленный Компанией режим конфиденциальности инсайдерской информации;
(2) принять исчерпывающие меры по сохранению инсайдерской информации иными лицами;

(3) не предоставлять и не распространять инсайдерскую информацию;

(4) при утрате статуса лица, имеющего доступ к инсайдерской информации, передать Компании имеющиеся во владении материальные носители информации, содержащие инсайдерскую информацию;

(5) немедленно сообщать своему непосредственному руководителю или лицу, его замещающему, об утрате или недостаче документов, файлов, содержащих инсайдерскую информацию, ключей от сейфов (хранилища), печатей, удостоверений, пропусков, паролей или при обнаружении несанкционированного доступа к инсайдерской информации и т. п.

2.3.10. Лица, по статусу не имеющие доступа к инсайдерской информации, но получившие к ней доступ, обязаны:

(1) прекратить ознакомление с ней;

(2) принять исчерпывающие меры по сохранению конфиденциальности такой инсайдерской информации;
(3) исключить распространение или предоставление такой инсайдерской информации;

(4) немедленно сообщить непосредственному руководителю о произошедшем ознакомлении с инсайдерской информацией;

(5) действовать в соответствии с указаниями лица, ответственного за обеспечение конфиденциальности инсайдерской информации (Директора Департамента контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики).

2.3.11. Компания по законному мотивированному требованию органа государственной власти, иного государственного органа, органа местного самоуправления предоставляет им на безвозмездной основе инсайдерскую информацию. 

2.4. Контроль соблюдения режима конфиденциальности инсайдерской информации

2.4.1. Контроль за соблюдением требований настоящей Процедуры и принятых в соответствии с ней внутренних документов осуществляет Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики. 

2.4.2. Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики:
(1) соблюдает требования законодательства и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, внутренних документов Компании, в том числе требования настоящей Процедуры, а также Стандартов Национальной ассоциации участников фондового рынка (НАУФОР);

(2) осуществляет контроль за соблюдением Компанией требований Федерального закона и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, а также настоящей Процедуры;

(3) рассматривает поступающие в Компанию запросы и требования ФСФР России, касающиеся инсайдерской информации;

(4) незамедлительно уведомляет Председателя Правления ОАО «ТНК-ВР Менеджмент» или иное уполномоченное им лицо о выявленном нарушении Федерального закона и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, после чего проводит проверку на предмет установления причин совершения нарушения и виновных в нем лиц, дает рекомендации по устранению нарушения и предотвращению подобного нарушения в будущем;

(5) контролирует устранение выявленных нарушений и соблюдение мер по предупреждению аналогичных нарушений в дальнейшей деятельности Компании;
(6) представляет Председателю Правления ОАО «ТНК-ВР Менеджмент» или иному уполномоченному им лицу отчеты о проверке выявленных нарушений;
(7) представляет Совету директоров ОАО «ТНК-ВР Холдинг», а также Председателю Правления ОАО «ТНК-ВР Менеджмент» или иному уполномоченному им лицу отчет о проделанной работе за год (далее – ежегодный отчет); ежегодный отчет составляется и предоставляется не позднее, чем через 4 (четыре) месяца после окончания финансового года;

(8) составляет (включает, исключает, изменяет, дополняет информацию) список инсайдеров Компании и перечень лиц, ответственных за работу с инсайдерской информацией в Компании;
(9) осуществляет контроль и учет раскрываемой Департаментом корпоративного управления инсайдерской информации Компании, в том числе являющейся  существенными фактами и другой информации Компании, раскрываемой в соответствии с процедурой по раскрытию информации;
(10) осуществляет раскрытие перечня инсайдерской информации ОАО «ТНК-ВР Холдинг» на странице в сети Интернет, предоставляет списки инсайдерской информации Компании, а также иные необходимые документы и информацию организаторам торговли, ФСФР России (по запросу ФСФР); 
(11) осуществляет совместно с Управлением по связям с общественностью контроль за корректностью содержания размещаемых в средствах массовой информации сообщений и высказываний работников, содержащих инсайдерскую информацию;
(12) консультирует работников по вопросам, связанным с исполнением требований Федерального закона и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, а также настоящей Процедуры;
(13) осуществляет иные права и несет иные обязанности в порядке, установленном настоящей Процедурой. 

2.4.3. Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики вправе:
(1) инициировать/принимать участие в разработке внутренних документов Компании, касающихся инсайдерской информации;

(2) требовать представления любых документов Компании и знакомиться с содержанием баз данных и регистров, связанных с осуществлением деятельности на рынке ценных бумаг;

(3) снимать копии с полученных документов, файлов и записей, за исключением информации, не подлежащей копированию в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, а также требованиями внутренних нормативных документов Компании;

(4) требовать от работников представления информации, необходимой для осуществления функций контроля, возложенных на Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики настоящей Процедурой, а также письменных объяснений.

2.4.4. Требования Департамента контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики в пределах прав, предоставленных ему Федеральным законом и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, а также настоящей Процедурой, являются обязательными для всех работников Компании.

2.4.5. Председатель Правления ОАО «ТНК-ВР Менеджмент» (иное уполномоченное им лицо) обязан(о):

(1) обеспечить условия для беспрепятственного и эффективного осуществления Департаментом контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики своих функций;

(2) обеспечить выполнение работниками рекомендаций Департамента контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики, касающихся инсайдесрской информации;

(3) предпринять меры для устранения выявленного нарушения, касающегося инсайдерской информации, и предотвращения нарушения в будущем.

2.4.6. Работники Компании обязаны:

(1) оказывать содействие Департаменту контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики в исполнении им своих прав и обязанностей;

(2) представлять объяснения Департаменту контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики по вопросам, касающимся инсайдерской информации;

(3) информировать Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики о выявленных или потенциальных нарушениях Федерального закона и принятых в соответствии с ним нормативных правовых актов, внутренних документов Компании, в том числе настоящей Процедуры, а также о нестандартных операциях;

(4) следовать рекомендациям Департамента контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики, касающихся инсайдерской информации;
(5) защищать инсайдерскую информацию от случайного раскрытия. 
2.4.7. Нарушение законодательства рассматривается как серьезное нарушение и может повлечь принятие дисциплинарных мер, а также применение мер гражданской или уголовной ответственности, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
2.4.8. Для обеспечения выполнения этого обязательства работникам запрещено:

(1) покупать, продавать акции или иные ценные бумаги Компании и любых публичных компаний, используя инсайдерскую информацию, до тех пор, пока данная информация, влияющая на стоимость ценных бумаг, не будет опубликована, то есть до того момента, пока не будет сделано соответствующее заявление со стороны Компании;

(2) предоставлять инсайдерскую информацию кому-либо внутри или за пределами Компании, включая членов своей семьи, без предварительного на то разрешения Компании, даже если передача информации не влечет никакой выгоды;

(3) раскрывать инсайдерскую информацию иным работникам Компании при отсутствии на то предварительного разрешения. Если раскрытие информации необходимо для работы, работник должен поставить в известность своего непосредственного руководителя.

3. Права и обязанности участников процесса
3.1. Ответственные подразделения ОАО «ТНК-ВР Менеджмент» осуществляют мониторинг и раскрытие инсайдерской информации ОАО «ТНК-ВР Холдинг», в том числе совпадающей с информацией, являющейся существенными фактами, которая раскрывается в порядке и сроки, предусмотренные процедурой по раскрытию информации, с учетом требований настоящей Процедуры.
3.2. Указанные ответственные подразделения ОАО «ТНК-ВР Менеджмент» в течение 1 рабочего дня с момента наступления факта, являющегося инсайдерской информацией, совпадающей с информацией, раскрываемой в порядке, предусмотренном процедурой по раскрытию информации, направляют служебную записку в Департамент корпоративного управления с копией в Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики.
Департамент корпоративного управления уведомляет Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики о планируемом времени и месте раскрытии такой инсайдерской информации.
3.3. Руководители Бизнес-направлений/Бизнес-функций/Самостоятельных структурных подразделений в течение 1 рабочего дня с момента, когда стало известно о фактах, признанных в соответствии с Приложением № 3 настоящей Процедуры инсайдерской информацией, не совпадающей с существенными фактами, направляют служебную записку в Департамент корпоративного управления с копией в Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики.

Департамент корпоративного управления уведомляет Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики о планируемом времени и месте раскрытии такой инсайдерской информации и раскрывает её в порядке и в сроки, предусмотренные процедурой по раскрытию информации. 
3.4. Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики осуществляет:

(1) учет всех фактов, являющихся инсайдерской информацией, в том числе, совпадающей с информацией, являющейся существенными фактами и раскрываемой в порядке, предусмотренном процедурой по раскрытию информации;
(2) взаимодействие с внешними инсайдерами Компании;

(3) мониторинг инсайдерской информации  внешних инсайдеров.
4. Порядок и сроки раскрытия инсайдерской информации 
ОАО «ТНК-ВР Холдинг»
4.1. Если иное не установлено Приказом ФСФР России о порядке и сроках раскрытия инсайдерской информации, инсайдерская информация ОАО «ТНК-ВР Холдинг» подлежит раскрытию в порядке и в сроки, предусмотренные нормативными правовыми актами ФСФР России для раскрытия сообщений о существенных фактах эмитентов эмиссионных ценных бумаг. 
Инсайдерская информация ОАО «ТНК-ВР Холдинг» раскрывается в порядке и в сроки, предусмотренные процедурой по раскрытию информации.
4.2. При опубликовании информации на странице в сети Интернет лицо, являющееся инсайдером, обязано обеспечить свободный и необременительный доступ к такой информации, а также сообщать по требованию заинтересованных лиц адрес страницы в сети Интернет, на которой осуществляется опубликование информации. 

4.3. В случае если инсайдерская информация лиц, являющихся инсайдерами, содержится в документах указанных лиц, в том числе утверждаемых их уполномоченными органами и (или) подписываемых их уполномоченными лицами, раскрытие такой инсайдерской информации осуществляется путем обеспечения к ней доступа любым заинтересованным в этом лицам независимо от целей получения этой информации. 

4.4. Доступ к инсайдерской информации, указанной в пункте 4.3 настоящей Процедуры, должен обеспечиваться:

(1) путем опубликования текста документа, содержащего инсайдерскую информацию лица, являющегося инсайдером, на странице в сети Интернет в срок не позднее 2 дней: 

(а) с даты утверждения уполномоченным органом лица, являющегося инсайдером, соответствующего документа, а если таким уполномоченным органом является коллегиальный орган – не позднее 2 дней с даты составления протокола (даты истечения срока, установленного законодательством Российской Федерации для составления протокола) собрания (заседания) уполномоченного коллегиального органа лица, являющегося инсайдером;

(б) с даты подписания соответствующего документа уполномоченными лицами лица, являющегося инсайдером, в случае, если такой документ не подлежит утверждению уполномоченным органом лица, являющегося инсайдером; 

(2) путем опубликования в ленте новостей сообщения о порядке доступа к инсайдерской информации, содержащейся в документе лица, являющегося инсайдером, в срок не позднее 1 дня с даты опубликования текста документа, содержащего инсайдерскую информацию лица, являющегося инсайдером, на странице в сети Интернет; 

(3) путем предоставления копии документа, содержащего инсайдерскую информацию лица, являющегося инсайдером, по требованию заинтересованного лица в срок не более 7 дней с даты получения (предъявления) требования, за плату, не превышающую расходов на изготовление копии; 
(4) путем предоставления письменного ответа с копиями документов, содержащих инсайдерскую информацию лица, являющегося инсайдером, по запросу (требованию) ФСФР России или другого уполномоченного органа в течение установленных сроков.
4.5. Доступ к инсайдерской информации, содержащейся в утвержденных уполномоченным органом эмитента решении о выпуске (дополнительном выпуске) эмиссионных ценных бумаг, проспекте ценных бумаг, отчете об итогах выпуска (дополнительного выпуска) эмиссионных ценных бумаг, обеспечивается способами и в сроки и в порядке, как указано в пункте 4.4 настоящей Процедуры, с даты опубликования информации о государственной регистрации выпуска (дополнительного выпуска) эмиссионных ценных бумаг эмитента, регистрации проспекта ценных бумаг эмитента, государственной регистрации отчета об итогах выпуска (дополнительного выпуска) эмиссионных ценных бумаг эмитента соответственно на странице регистрирующего органа в сети Интернет или получения эмитентом письменного уведомления регистрирующего органа о такой государственной регистрации (регистрации) посредством почтовой, факсимильной, электронной связи, вручения под роспись в зависимости от того, какая из указанных дат наступит раньше. 

4.6. Если иное не предусмотрено нормативными правовыми актами ФСФР России, Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики совместно с Управлением по связям с общественностью обеспечивают доступность текстов сообщений об инсайдерской информации (тексты документов, содержащих инсайдерскую информацию) лиц, являющихся инсайдерами, на странице в сети Интернет с даты истечения срока, установленного для их опубликования в сети Интернет, а если они опубликованы в сети Интернет после истечения такого срока – с даты их опубликования в сети Интернет и до истечения не менее 6 месяцев с даты их опубликования в сети Интернет. 

4.7. Департамент корпоративного управления до раскрытия информации ОАО «ТНК-ВР Холдинг» направляет информацию об инсайдерской информации в Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики, в Управление по связям с общественностью и в Департамент по взаимоотношениям с инвесторами.

4.8. Управление по связям с общественностью:

(1) до раскрытия информации в ленте новостей и на бирже согласовывает Департаменту корпоративного управления раскрытие информации;
(2) обеспечивает доступ Департаменту корпоративного управления на страницу в сети Интернет для раскрытия инсайдерской информации;
(3) в однодневный срок сообщает Департаменту корпоративного управления об изменении адреса страницы в сети Интернет, используемой Компанией для раскрытия информации.

5. Порядок составления cписка инсайдеров, уведомления лиц 
об их включении или исключении из cписка
5.1. Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики составляет список инсайдеров Компании и перечень лиц, ответственных за работу с инсайдерской информацией в Компании (внутренних инсайдеров), а также включает, исключает, изменяет, дополняет информацию, содержащуюся в них.

5.2. В Список инсайдеров включаются внутренние и внешние инсайдеры. Перечень этих лиц составляется и раскрывается Департаментом контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики на основании данных, предоставляемых по его запросу руководителями Бизнес-направлений/Бизнес-функций/Самостоятельных структурных подразделений, руководителями ответственных подразделений Компании, осуществляющих мониторинг инсайдерской информации в соответствии с Приложением № 2 к настоящей Процедуре либо совпадающей с информацией, являющейся существенными фактами (в порядке, предусмотренном процедурой по раскрытию информации).
Включение в список инсайдеров физических лиц, являющихся работниками внутренних и/или внешних инсайдеров Компании, происходит в случае, если они в силу должностных обязанностей допущены к определенной инсайдерской информации лиц, являющихся инсайдерами Компании, в соответствии с их данными. Исключение указанных лиц из списка происходит после прекращения допуска к инсайдерской информации по данным самого инсайдера.

Во всех других случаях включение и исключение внешних инсайдеров осуществляется Департаментом контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики на основании заявления самого лица либо руководителя Бизнес-направления/Бизнес-функции/Самостоятельного структурного подразделения, руководителя структурного подразделения Компании, к чьей инсайдерской информации оформляется допуск, с указанием причины получения конкретной информации и с учетом необходимости соблюдения установленных в Компании требований конфиденциальности, в порядке, предусмотренном п. 2.4 настоящей Процедуры.

5.3. Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики обязан уведомить лицо, включенное в список инсайдеров Компании или исключенное из данного списка, не позднее 1 (одного) рабочего дня с даты включения данного лица в список инсайдеров или исключения данного лица из указанного списка соответственно.

5.4. Уведомление о включении лица в список инсайдеров или исключении из него передается Компанией непосредственно лицу, включенному в список инсайдеров Компании, или направляется на известный Компании адрес указанного лица по почте  с уведомлением о вручении или иным способом, позволяющим подтвердить факт получения данного уведомления таким лицом.

5.5. Уведомление о включении лица в список инсайдеров или исключении из него рекомендуется делать по форме, утверждённой ФСФР России. 
5.6. Для внутренних инсайдеров Компании необходимо в уведомление включить следующую дополнительную информацию:  

« Обращаем Ваше внимание, что с момента внесения лица в список инсайдеров Компании, в отношении данного лица, как инсайдера, вводятся ограничения, предусмотренные Корпоративным стандартом «Нормы деловой этики»,  в соответствии с которым запрещено: 

· покупать, продавать акции или иные ценные бумаги ОАО «ТНК-ВР Холдинг» и любых публичных компаний, используя инсайдерскую информацию, до тех пор, пока данная информация, влияющая на стоимость ценных бумаг, не будет опубликована, то есть до того момента, пока не будет сделано соответствующее заявление со стороны ОАО «ТНК-ВР Холдинг»;

· предоставлять инсайдерскую информацию кому-либо внутри или за пределами ОАО «ТНК-ВР Холдинг», включая членов своей семьи без предварительного на то разрешения Компании,  даже если передача информации не влечет никакой выгоды;

· раскрывать инсайдерскую информацию своим коллегам при отсутствии на то предварительного разрешения Компании ».
5.7. Уведомление о включении лица в список инсайдеров должно содержать  информационное сообщение о требованиях Федерального закона, а также Федерального закона «О защите персональных данных» от 27.07.2006 в отношении инсайдеров Компании. 

5.8. В случае изменения реквизитов Компании, предусмотренных уведомлением о включении лица в список инсайдеров, Компания обязана информировать всех лиц, включенных в список инсайдеров Компании, о произошедших изменениях в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты произошедших  изменений или в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты, когда Компания узнала или должна была узнать о произошедших изменениях. Направление указанной информации обеспечивает и осуществляет Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики.
5.9. Если уведомление, направленное Компанией по известному ей адресу лица, внесенного в список инсайдеров, не было получено указанным лицом по обстоятельствам, не зависящим от Компании, Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики направляет уведомление о таком факте ФСФР России в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты, когда Компания узнала о соответствующем факте.

5.10. Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики осуществляет учет всех направленных в соответствии с настоящей Процедурой уведомлений. Полная информация о направленных уведомлениях хранится в Департаменте контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики в течение не менее 3 (трех) лет с даты исключения лица из списка инсайдеров Компании.

6. Порядок и сроки направления уведомлений инсайдерами 
о совершенных ими операциях

6.1. Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики организует, ведет учет и контроль за выполнением инсайдерами, включенными в список инсайдеров Компании, обязанности по уведомлению Компании, а также ФСФР России об осуществленных ими операциях с ценными бумагами Компании и о заключении договоров, являющихся производными финансовыми инструментами, базовым активом которых является данная ценная бумага.

6.2. Инсайдеры обязаны направить соответствующие уведомления в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты совершения ими соответствующей операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами по форме, предусмотренной приказом ФСФР России.

6.3. Уведомления, предусмотренные настоящей Процедурой, должны быть направлены в Компанию способом, обеспечивающим подтверждение получения уведомления, в том числе путем представления в экспедицию Компании, направления почтового отправления с уведомлением о вручении.

6.4. Уведомления, предусмотренные настоящей Процедурой, должны быть направлены в ФСФР России одним из следующих способов:

(1) представление в экспедицию центрального аппарата ФСФР России;

(2) направление почтового отправления с уведомлением о вручении;

(3) направление электронного документа,  подписанного электронной цифровой подписью; 

(4) направление уведомления через web-интерфейс личного кабинета участника информационного обмена, ссылка на который расположена на сайте ФСФР России в сети Интернет.

7. Порядок передачи списков инсайдеров
 

7.1. Списки инсайдеров представляются Департаментом контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики всем организаторам торговли, через которых совершаются операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товаром, к инсайдерской информации о которых имеют доступ эти лица, а также передаются в ФСФР России по ее требованию.
Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики совместно с Департаментом правового обеспечения корпоративных сервисов обеспечивают раскрытие необходимой информации и документов, не совпадающих с инсайдерской информацией, организаторам торговли на товарных и прочих биржах.

7.2. При передаче списков инсайдеров Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики должен указать полное наименование, ИНН, ОГРН Компании, а также контактную информацию Компании, в том числе адрес места нахождения, почтовый адрес, телефон, факс, адрес электронной почты.

7.3. В случае внесения изменений в список инсайдеров Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики должен передать соответствующим организаторам торговли вносимые в список инсайдеров изменения и новую редакцию списка инсайдеров с внесенными изменениями.
7.4. Список инсайдеров (изменения, внесенные в список инсайдеров) должен быть передан Департаментом контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики организаторам торговли не позднее начала торгового дня, следующего за днем составления списка инсайдеров (внесения изменений в список инсайдеров).
7.5. Так как ценные бумаги ОАО «ТНК-ВР Холдинг» включены организатором торговли на рынке ценных бумаг в список ценных бумаг, допущенных к торгам, ОАО «ТНК-ВР Холдинг» обязано предоставлять организатору торговли на рынке ценных бумаг информацию и документы в соответствии с правилами организатора торговли.

7.6. Документы и информация могут быть направлены в электронном или в бумаж-ном виде в соответствии с правилами организатора торговли на рынке ценных бумаг.

7.7. Компания может назначить несколько уполномоченных лиц на взаимодействие с биржей (организатором торговли на рынке ценных бумаг). Взаимодействие с биржей заключается в предоставлении информации и документов организатору торговли, но не ограничивается этим.
8. Порядок внесения изменений и дополнений
8.1. Настоящая Процедура утверждается Председателем Правления ОАО «ТНК-ВР Менеджмент» либо иным уполномоченным лицом.

8.2. Изменения (дополнения) в настоящую Процедуру вносятся путем создания новой редакции по решению Председателя Правления ОАО «ТНК-ВР Менеджмент» либо иного уполномоченного лица.

8.3. Настоящая Процедура вступает в силу с даты ее утверждения. 

8.4. Если в результате изменения законодательства Российской Федерации положения настоящей Процедуры вступают с ним в противоречие, то применяются нормы законодательства, а противоречащие ему положения настоящей Процедуры утрачивают силу.

8.5. Настоящая Процедура составлена на русском и английском языках; указанные тексты Процедуры идентичны. В случае возникновения разночтений текст на русском языке имеет преимущественную силу.
8.6. Вопросы, связанные с толкованием настоящей Процедуры, следует адресовать в Департамент правового обеспечения корпоративных сервисов и Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики.
8.7. Если какие-либо пункты настоящей Процедура вступят в противоречие с Процедурой «Защита коммерческой тайны» в части режима конфиденциальности инсайдерской информации, приоритет будут иметь положения Процедуры «Защита коммерческой тайны».

Приложение № 1
к Процедуре «Противодействие неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком» 
Глоссарий
Для целей настоящей Процедуры используются следующие термины и определения:

внешние инсайдеры – инсайдеры Компании, являющиеся контрагентами Компании на основании гражданско-правовых договоров;

внутренние инсайдеры – инсайдеры Компании, являющиеся работниками Компании или аффилированными с ней лицами;

Департамент внешней отчетности – структурное подразделение Управления финансового контроля Бизнес-функции «Финансы» ОАО «ТНК-ВР Менеджмент»;

Департамент контроля соблюдения процедур, ОСУР и этики – структурное подразделение Управления финансового контроля Бизнес-функции «Финансы» ОАО «ТНК-ВР Менеджмент»;
Департамент корпоративной собственности и реструктуризации – структурное подразделение Бизнес-функции «Правовое обеспечение» ОАО «ТНК-ВР Менеджмент»;
Департамент корпоративного управления – структурное подразделение Бизнес-функции «Правовое обеспечение» ОАО «ТНК-ВР Менеджмент»;
Департамент корпоративного финансирования – структурное подразделение Управления финансов и казначейства Бизнес-функции «Финансы» ОАО «ТНК-ВР Менеджмент»;
Департамент правового обеспечения корпоративных сервисов – структурное подразделение Управления правовых вопросов Бизнес-функции «Правовое обеспечение» ОАО «ТНК-ВР Менеджмент»;
Департамент по взаимоотношениям с инвесторами – структурное подразделение Управления финансов и казначейства Бизнес-функции «Финансы» ОАО «ТНК-ВР Менеджмент»;
инсайдерская информация – точная и конкретная информация, которая не была распространена или предоставлена (в том числе сведения, составляющие коммерческую, служебную, банковскую тайну, тайну связи (в части информации о почтовых переводах денежных средств) и иную охраняемую Федеральным законом тайну), распространение или предоставление которой может оказать существенное влияние на цены финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров (в том числе сведения, касающиеся одного или нескольких эмитентов эмиссионных ценных бумаг (далее - эмитент), одной или нескольких управляющих компаний инвестиционных фондов, паевых инвестиционных фондов и негосударственных пенсионных фондов (далее - управляющая компания), одного или нескольких хозяйствующих субъектов, указанных в пункте 2 статьи 4 Федерального закона, либо одного или нескольких финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров) и которая относится к информации, включенной в соответствующий перечень инсайдерской информации, указанный в статье 3 Федерального закона.
Перечень инсайдерской информации подлежит раскрытию Компанией на странице в сети Интернет.
К инсайдерской информации не относятся, не подлежат раскрытию и не подпадают под охрану конфиденциальности в соответствии с настоящей Процедурой:

(1) сведения, ставшие доступными неограниченному кругу лиц, в том числе в результате их распространения;

(2) осуществленные на основе общедоступной информации исследования, прогнозы и оценки в отношении финансовых инструментов, иностранной валюты и (или) товаров, а также рекомендации и (или) предложения об осуществлении операций с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами;

инсайдеры Компании – лица, обладающие инсайдерской информацией и отвечающие условиям статьи 4 Федерального закона;

информационное агентство – агентство, уполномоченное федеральным органом исполнительной власти по рынку ценных бумаг на осуществление распространения информации на рынке ценных бумаг;

Компания – ОАО «ТНК-ВР Холдинг» и/или ОАО «ТНК-ВР Менеджмент», где это применимо по контексту;
Контрагенты – хозяйствующие субъекты, заключившие с Компанией гражданско-правовые договоры;

конфиденциальная информация – сведения любого характера (производственные, технические, экономические, организационные и другие), в том числе коммерческая тайна, сведения о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, а также сведения о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, к которым у третьих лиц нет свободного доступа на законном основании и в отношении которых обладателем таких сведений введен режим коммерческой тайны. Режим «конфиденциальная информация» на документе или ином носителе, содержащем конфиденциальную информацию, устанавливается путем проставления грифа «Коммерческая тайна» в соответствии с требованиями документа, регулирующего процедуру защиты коммерческой тайны;
лента новостей – информационный ресурс, обновляемый в режиме реального времени и предоставляемый уполномоченным информационным агентством;

лица, имеющие доступ к инсайдерской информации – члены Совета директоров (наблюдательного совета), члены коллегиального исполнительного органа, лицо, осуществляющее функции единоличного исполнительного органа (в том числе управляющая организация, управляющий либо временный единоличный исполнительный орган), члены ревизионной комиссии, лица, имеющие доступ к информации о направлении добровольного, обязательного или конкурирующего предложения о приобретении акций в соответствии с законодательством Российской Федерации об акционерных обществах, в том числе лица, направившие в акционерное общество добровольные или конкурирующие предложения, кредитная организация, предоставившая банковскую гарантию, оценщик, аудиторы, профессиональные участники рынка ценных бумаг (в том числе организаторы торговли, реестродержатель), страховые организации, информационные, рейтинговые агентства, иные физические лица, имеющие доступ к инсайдерской информации на основании заключенных с ними трудовых и (или) гражданско-правовых договоров;

меры – действия и мероприятия, предотвращающие, выявляющие и пресекающие неправомерное использование инсайдерской информации лицами, в частности, работниками Компании, которые имеют непосредственный доступ к инсайдерской информации.
Целью применения мер является:

· исключение возможности неправомерного использования инсайдерской информации работниками Компании и третьими лицами в собственных интересах в ущерб интересам Контрагента Компании и самой Компании; 
· повышение уровня доверия к Компании со стороны Контрагента;

· снижение рисков на рынке ценных бумаг;
операции с финансовыми инструментами, иностранной валютой и (или) товарами (операции) – совершение сделок и иные действия, направленные на приобретение, отчуждение, иное изменение прав на финансовые инструменты, а также действия, связанные с принятием обязательств совершить указанные действия, в том числе выставление заявок (поручений);

обладатель конфиденциальной информации – лицо, которое владеет информацией, составляющей коммерческую тайну, на законном основании и ограничило доступ к этой информации и установило в отношении ее режим коммерческой тайны.

ответственные подразделения Компании – подразделения Компании, определенные настоящей Процедурой, принимающие участие в процессе раскрытия инсайдерской информации;
предоставление информации – действия, направленные на получение информации определенным кругом лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации о ценных бумагах;
Приказ ФСФР России – Положение о порядке и сроках раскрытия инсайдерской информации, утверждено Приказом ФСФР России от 15.05.2011 № 11-18/пз-н с изменениями и дополнениями;

работники – лица, работающие в Компании по основному месту работы и по совместительству, а также лица, выполняющие работу в интересах Компании по гражданско-правовому договору;
разглашение конфиденциальной информации – действие или бездействие, в результате которых информация, составляющая коммерческую тайну, в любой возможной форме (устной, письменной, иной форме, в том числе с использованием технических средств) становится известной третьим лицам без согласия обладателя такой информации либо вопреки трудовому или гражданско-правовому договору;
раскрытие инсайдерской информации – обеспечение доступности информации всем заинтересованным в этом лицам независимо от целей получения данной информации в соответствии с настоящей Процедурой;
распространение информации – действия:

(1) направленные на получение информации неопределенным кругом лиц или на передачу информации неопределенному кругу лиц, в том числе путем ее раскрытия в соответствии с законодательством Российской Федерации о ценных бумагах;

(2) связанные с опубликованием информации в средствах массовой информации, в том числе в электронных, информационно-телекоммуникационных сетях, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет);

(3) связанные с распространением информации через электронные, информационно-телекоммуникационные сети, доступ к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Интернет);
сообщения о существенных фактах – сообщения о сделках, событиях, действиях, затрагивающих финансово-хозяйственную деятельность Компании и являющихся существенными фактами;
страница в сети Интернет – страница сайта Компании в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (сайт www.tnk-bp.ru);
существенные факты – сделки, события, действия, затрагивающие финансово-хозяйственную деятельность Компании, являющиеся существенными фактами;
Управление бухгалтерских операций – структурное подразделение Бизнес-функции «Финансы» ОАО «ТНК-ВР Менеджмент»;
Управление по связям с общественностью – структурное подразделение Бизнес-функции «Обеспечение бизнеса» ОАО «ТНК-ВР Менеджмент»;

товары – вещи, за исключением ценных бумаг, которые допущены к торговле на организованных торгах на территории Российской Федерации или в отношении которых подана заявка о допуске к торговле на указанных торгах;
Федеральный закон – Федеральный закон от 27.07.2010 №224-ФЗ «О противодействии неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;
ФСФР России – Федеральная служба по финансовым рынкам; 

эмитент – юридическое лицо, несущее от своего имени обязательства перед владельцами ценных бумаг по осуществлению прав, закрепленных ими.
Иные термины и определения, используемые в настоящей Процедуре, применяются в соответствии с тем, как они определены в тексте настоящей Процедуры и иных внутренних нормативных документах Компании.
 
Приложение № 2
к Процедуре «Противодействие неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком» 
Перечень информации,

относящейся к инсайдерской информации 
ОАО «ТНК-ВР Холдинг»
 

1. К инсайдерской информации ОАО «ТНК-ВР Холдинг» (эмитент) относится информация:

(1) о созыве и проведении общего собрания участников (акционеров) эмитента, в том числе о повестке дня, дате проведения, дате составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании, а также о решениях, принятых общим собранием участников (акционеров) эмитента;

(2) о повестке дня заседания совета директоров (наблюдательного совета) эмитента, а также о принятых им решениях;

(3) о фактах непринятия советом директоров (наблюдательным советом) эмитента следующих решений, которые должны быть приняты в соответствии с федеральными законами:

о созыве годового (очередного) общего собрания акционеров (участников) эмитента, являющегося хозяйственным обществом, а также об иных решениях, связанных с подготовкой, созывом и проведением годового (очередного) общего собрания акционеров (участников) такого эмитента;

о созыве (проведении) или об отказе в созыве (проведении) внеочередного общего собрания акционеров (участников) эмитента, являющегося хозяйственным обществом, по требованию ревизионной комиссии (ревизора) такого эмитента, аудитора такого эмитента или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 процентов голосующих акций (участников, обладающих в совокупности не менее чем одной десятой от общего числа голосов участников) такого эмитента;

о включении или об отказе во включении внесенных вопросов в повестку дня общего собрания акционеров (участников) эмитента, являющегося хозяйственным обществом, а выдвинутых кандидатов – в список кандидатур для голосования по выборам в соответствующий орган такого эмитента, которые предложены акционерами (акционером), являющимися в совокупности владельцами не менее чем 2 процентов голосующих акций такого эмитента, а если эмитентом является общество с ограниченной ответственностью, – любым его участником;

об образовании единоличного исполнительного органа эмитента, являющегося акционерным обществом, на двух проведенных подряд заседаниях совета директоров (наблюдательного совета) такого эмитента либо в течение двух месяцев с даты прекращения или истечения срока действия полномочий ранее образованного единоличного исполнительного органа такого эмитента в случае, предусмотренном пунктом 6 статьи 69 Федерального закона от 26.12.1995 № 208-ФЗ «Об акционерных обществах»;

о досрочном прекращении полномочий единоличного исполнительного органа эмитента, являющегося акционерным обществом, на двух проведенных подряд заседаниях совета директоров (наблюдательного совета) такого эмитента в случае, предусмотренном пунктом 7 статьи 69 Федерального закона «Об акционерных обществах»;

о созыве (проведении) внеочередного общего собрания акционеров эмитента, являющегося акционерным обществом, в случае, когда количество членов совета директоров (наблюдательного совета) такого эмитента становится менее количества, составляющего кворум для проведения заседания совета директоров (наблюдательного совета) такого эмитента;

об образовании временного единоличного исполнительного органа эмитента, являющегося акционерным обществом, и о проведении внеочередного общего собрания акционеров такого эмитента для решения вопроса о досрочном прекращении полномочий его единоличного исполнительного органа или управляющей организации (управляющего) и об образовании нового единоличного исполнительного органа такого эмитента или о передаче полномочий его единоличного исполнительного органа управляющей организации (управляющему) в случае, когда советом директоров (наблюдательным советом) такого эмитента принимается решение о приостановлении полномочий его единоличного исполнительного органа или полномочий управляющей организации (управляющего);

(4) о направлении эмитентом заявления о внесении в единый государственный реестр юридических лиц записей, связанных с реорганизацией, прекращением деятельности или с ликвидацией эмитента, а в случае принятия органом, осуществляющим государственную регистрацию юридических лиц, решения об отказе во внесении указанных записей – сведения о принятии такого решения;

(5) о появлении у эмитента подконтрольной ему организации, имеющей для него существенное значение, а также о прекращении оснований контроля над такой организацией;

(6) о появлении лица, контролирующего эмитента, а также о прекращении оснований такого контроля;

(7) о принятии решения о реорганизации или ликвидации организацией, контролирующей эмитента, подконтрольной эмитенту организацией, имеющей для него существенное значение, либо лицом, предоставившим обеспечение по облигациям этого эмитента;

(8) о направлении организацией, контролирующей эмитента, подконтрольной эмитенту организацией, имеющей для него существенное значение, либо лицом, предоставившим обеспечение по облигациям эмитента, заявления о внесении в единый государственный реестр юридических лиц записей, связанных с реорганизацией, прекращением деятельности или с ликвидацией указанных организаций;

(9) о появлении у эмитента, контролирующего его лица, подконтрольной эмитенту организации, имеющей для него существенное значение, либо у лица, предоставившего обеспечение по облигациям этого эмитента, признаков несостоятельности (банкротства), предусмотренных законодательством Российской Федерации о несостоятельности (банкротстве);

(10) о принятии арбитражным судом заявления о признании эмитента, контролирующего его лица, подконтрольной эмитенту организации, имеющей для него существенное значение, либо лица, предоставившего обеспечение по облигациям этого эмитента, банкротами, а также о принятии арбитражным судом решения о признании указанных лиц банкротами, введении в отношении них одной из процедур банкротства, прекращении в отношении них производства по делу о банкротстве;

(11) о предъявлении эмитенту, контролирующей его организации, подконтрольной эмитенту организации, имеющей для него существенное значение, либо лицу, предоставившему обеспечение по облигациям эмитента, иска, размер требований по которому составляет 10 или более процентов балансовой стоимости активов указанных лиц на дату окончания отчетного периода (квартала, года), предшествующего предъявлению иска, в отношении которого истек установленный срок представления бухгалтерской (финансовой) отчетности, или иного иска, удовлетворение которого, по мнению эмитента, может существенным образом повлиять на финансово-хозяйственное положение эмитента или указанных лиц;

(12) о дате, на которую составляется список владельцев именных эмиссионных ценных бумаг эмитента или документарных эмиссионных ценных бумаг эмитента на предъявителя с обязательным централизованным хранением для целей осуществления (реализации) прав, закрепленных такими эмиссионными ценными бумагами;

(13) о принятии уполномоченными органами эмитента следующих решений:

о размещении эмиссионных ценных бумаг эмитента;

об утверждении решения о выпуске (дополнительном выпуске) эмиссионных ценных бумаг эмитента;

об утверждении проспекта ценных бумаг эмитента;

о дате начала размещения эмиссионных ценных бумаг эмитента;

(14) о завершении размещения эмиссионных ценных бумаг эмитента;

(15) о направлении (подаче) эмитентом заявления на государственную регистрацию выпуска (дополнительного выпуска) эмиссионных ценных бумаг, регистрацию проспекта ценных бумаг, регистрацию изменений, вносимых в решение о выпуске (дополнительном выпуске) эмиссионных ценных бумаг и (или) в их проспект, государственную регистрацию отчета об итогах выпуска (дополнительного выпуска) эмиссионных ценных бумаг;

(16) о направлении (подаче) эмитентом уведомления об итогах выпуска (дополнительного выпуска) эмиссионных ценных бумаг;

(17) о решении арбитражного суда о признании выпуска (дополнительного выпуска) эмиссионных ценных бумаг эмитента недействительным;

(18) о погашении эмиссионных ценных бумаг эмитента;

(19) о начисленных и (или) выплаченных доходах по эмиссионным ценным бумагам эмитента;

(20) о заключении эмитентом договора с российским организатором торговли на рынке ценных бумаг о включении эмиссионных ценных бумаг эмитента в список ценных бумаг, допущенных к торгам российским организатором торговли на рынке ценных бумаг, а также договора с российской фондовой биржей о включении эмиссионных ценных бумаг эмитента в котировальный список российской фондовой биржи;

(21) о заключении эмитентом договора о включении эмиссионных ценных бумаг эмитента или ценных бумаг иностранного эмитента, удостоверяющих права в отношении эмиссионных ценных бумаг российского эмитента, в список ценных бумаг, допущенных к торгам на иностранном организованном (регулируемом) финансовом рынке, а также договора с иностранной фондовой биржей о включении таких ценных бумаг в котировальный список иностранной фондовой биржи;

(22) о включении эмиссионных ценных бумаг эмитента или ценных бумаг иностранного эмитента, удостоверяющих права в отношении эмиссионных ценных бумаг российского эмитента, в список ценных бумаг, допущенных к торгам на иностранном организованном (регулируемом) финансовом рынке, и об исключении таких ценных бумаг из указанного списка, а также о включении в котировальный список иностранной фондовой биржи таких ценных бумаг или об их исключении из указанного списка;

(23) о заключении эмитентом договора о поддержании (стабилизации) цен на эмиссионные ценные бумаги эмитента (ценные бумаги иностранного эмитента, удостоверяющие права в отношении эмиссионных ценных бумаг российского эмитента), об условиях указанного договора, а также о прекращении такого договора;

(24) о подаче эмитентом заявления на получение разрешения федерального органа исполнительной власти по рынку ценных бумаг на размещение и (или) организацию обращения его эмиссионных ценных бумаг за пределами Российской Федерации;

(25) о неисполнении обязательств эмитента перед владельцами его эмиссионных ценных бумаг;

(26) о приобретении лицом или прекращении у лица права прямо или косвенно (через подконтрольных ему лиц) самостоятельно или совместно с иными лицами, связанными с ним договором доверительного управления имуществом, и (или) простого товарищества, и (или) поручения, и (или) акционерным соглашением, и (или) иным соглашением, предметом которого является осуществление прав, удостоверенных акциями (долями) эмитента, распоряжаться определенным количеством голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставный капитал эмитента, если указанное количество голосов составляет 5 процентов либо стало больше или меньше 5, 10, 15, 20, 25, 30, 50, 75 или 95 процентов общего количества голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставный капитал эмитента;

(27) о поступившем эмитенту в соответствии с главой XI.1 Федерального закона «Об акционерных обществах» добровольном, в том числе конкурирующем, или обязательном предложении о приобретении его эмиссионных ценных бумаг, а также об изменениях, внесенных в указанные предложения;

(28) о поступившем эмитенту в соответствии с главой XI.1 Федерального закона «Об акционерных обществах» уведомлении о праве требовать выкупа эмиссионных ценных бумаг эмитента или требовании о выкупе эмиссионных ценных бумаг эмитента;

(29) о выявлении ошибок в ранее раскрытой или предоставленной бухгалтерской (финансовой) отчетности эмитента, если такие ошибки могут оказать существенное влияние на цену эмиссионных ценных бумаг эмитента;

(30) о совершении эмитентом или лицом, предоставившим обеспечение по облигациям эмитента, сделки, размер которой составляет 10 или более процентов балансовой стоимости активов эмитента или указанного лица на дату окончания отчетного периода (квартала, года), предшествующего совершению сделки, в отношении которого истек установленный срок представления бухгалтерской (финансовой) отчетности;

(31) о совершении организацией, контролирующей эмитента, или подконтрольной эмитенту организацией, имеющей для него существенное значение, сделки, признаваемой в соответствии с законодательством Российской Федерации крупной сделкой;

(32) о совершении эмитентом сделки, в совершении которой имеется заинтересованность и необходимость одобрения которой уполномоченным органом управления эмитента предусмотрена законодательством Российской Федерации, если размер такой сделки превышает 200 млн рублей либо составляет 2 или более процента балансовой стоимости активов эмитента на дату окончания отчетного периода (квартала, года), предшествующего одобрению сделки уполномоченным органом управления эмитента, а если такая сделка уполномоченным органом управления эмитента до ее совершения не одобрялась, – на дату окончания отчетного периода (квартала, года), предшествующего совершению эмитентом такой сделки, в отношении которого истек установленный срок представления бухгалтерской (финансовой) отчетности;

(33) об изменении состава и (или) размера предмета залога по облигациям эмитента с залоговым обеспечением, а в случае изменения состава и (или) размера предмета залога по облигациям эмитента с ипотечным покрытием - сведения о таких изменениях, если они вызваны заменой любого обеспеченного ипотекой требования, составляющего ипотечное покрытие облигаций, или заменой иного имущества, составляющего ипотечное покрытие облигаций, стоимость (денежная оценка) которого составляет 10 или более процентов от размера ипотечного покрытия облигаций;

(34) об изменении стоимости активов лица, предоставившего обеспечение по облигациям эмитента, которое составляет 10 или более процентов, или об ином существенном, по мнению эмитента, изменении финансово-хозяйственного положения такого лица;

(35) о получении эмитентом или прекращении у эмитента права прямо или косвенно (через подконтрольных ему лиц) самостоятельно или совместно с иными лицами, связанными с эмитентом договором доверительного управления имуществом, и (или) простого товарищества, и (или) поручения, и (или) акционерным соглашением, и (или) иным соглашением, предметом которого является осуществление прав, удостоверенных акциями (долями) организации, эмиссионные ценные бумаги которой включены в список ценных бумаг, допущенных к торгам организатором торговли на рынке ценных бумаг, либо стоимость активов которой превышает 5 млрд рублей, распоряжаться определенным количеством голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставный капитал указанной организации, если указанное количество голосов составляет 5 процентов либо стало больше или меньше 5, 10, 15, 20, 25, 30, 50, 75 или 95 процентов общего количества голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставный капитал такой организации;

(36) о приобретении лицом или прекращении у лица права прямо или косвенно (через подконтрольных ему лиц) самостоятельно или совместно с иными лицами, связанными с ним договором доверительного управления имуществом, и (или) простого товарищества, и (или) поручения, и (или) акционерным соглашением, и (или) иным соглашением, предметом которого является осуществление прав, удостоверенных акциями (долями) организации, предоставившей поручительство по облигациям эмитента, распоряжаться определенным количеством голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставный капитал такой организации, если указанное количество голосов составляет 5 процентов либо стало больше или меньше 5, 10, 15, 20, 25, 30, 50, 75 или 95 процентов общего количества голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставный капитал такой организации;

(37) о заключении эмитентом, контролирующим его лицом или подконтрольной эмитенту организацией договора, предусматривающего обязанность приобретать эмиссионные ценные бумаги указанного эмитента;

(38) о получении, приостановлении действия, возобновлении действия, переоформлении, об отзыве (аннулировании) или о прекращении по иным основаниям действия разрешения (лицензии) эмитента на осуществление определенной деятельности, имеющей для указанного эмитента существенное финансово-хозяйственное значение;

(39) об истечении срока полномочий единоличного исполнительного органа и (или) членов коллегиального исполнительного органа эмитента;

(40) об изменении размера доли участия в уставном (складочном) капитале эмитента и подконтрольных эмитенту организаций, имеющих для него существенное значение:

лиц, являющихся членами совета директоров (наблюдательного совета), членами коллегиального исполнительного органа эмитента, а также лица, занимающего должность (осуществляющего функции) единоличного исполнительного органа эмитента;

лиц, являющихся членами совета директоров (наблюдательного совета), членами коллегиального исполнительного органа управляющей организации, а также лица, занимающего должность (осуществляющего функции) единоличного исполнительного органа управляющей организации, в случае, если полномочия единоличного исполнительного органа эмитента переданы управляющей организации;

(41) о возникновении и (или) прекращении у владельцев облигаций эмитента права требовать от эмитента досрочного погашения принадлежащих им облигаций эмитента;

(42) о привлечении или замене организаций, оказывающих эмитенту услуги посредника при исполнении эмитентом обязательств по облигациям или иным эмиссионным ценным бумагам эмитента, с указанием их наименований, мест нахождения и размеров вознаграждений за оказываемые услуги, а также об изменении указанных сведений;

(43) о споре, связанном с созданием эмитента, управлением им или участием в нем, если решение по указанному спору может оказать существенное влияние на цену эмиссионных ценных бумаг эмитента;

(44) о предъявлении лицу, предоставившему обеспечение по облигациям эмитента, требований, связанных с исполнением обязательств по таким облигациям;

(45) о размещении за пределами Российской Федерации облигаций или иных финансовых инструментов, удостоверяющих заемные обязательства, исполнение которых осуществляется за счет эмитента;

(46) о приобретении (об отчуждении) голосующих акций (долей) эмитента или ценных бумаг иностранного эмитента, удостоверяющих права в отношении голосующих акций эмитента, эмитентом и (или) подконтрольными эмитенту организациями, за исключением подконтрольных организаций, которые являются брокерами и (или) доверительными управляющими и совершили сделку от своего имени, но за счет клиента, не являющегося эмитентом и (или) подконтрольной ему организацией;

(47) направляемая или предоставляемая эмитентом соответствующему органу (соответствующей организации) иностранного государства, иностранной фондовой бирже и (или) иным организациям в соответствии с иностранным правом для целей ее раскрытия или предоставления иностранным инвесторам в связи с размещением или обращением эмиссионных ценных бумаг эмитента за пределами Российской Федерации, в том числе посредством приобретения размещаемых (размещенных) в соответствии с иностранным правом ценных бумаг иностранного эмитента;

(48) составляющая годовую или промежуточную (квартальную) бухгалтерскую (финансовую) отчетность эмитента, в том числе его годовую или промежуточную сводную бухгалтерскую (консолидированную финансовую) отчетность;

(49) составляющая условия размещения эмиссионных ценных бумаг, определенные утвержденным уполномоченным органом эмитента решением о выпуске (дополнительном выпуске) ценных бумаг, в случае:

размещения ценных бумаг на торгах, проводимых организатором торговли на рынке ценных бумаг;

размещения ценных бумаг дополнительного выпуска, если ценные бумаги выпуска, по отношению к которому размещаемые ценные бумаги составляют дополнительный выпуск, допущены к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг или в отношении них подана заявка о допуске к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг;

(50) одержащаяся в утвержденном уполномоченным органом эмитента отчете (уведомлении) об итогах выпуска эмиссионных ценных бумаг в случае:

размещения ценных бумаг на торгах, проводимых организатором торговли на рынке ценных бумаг;

размещения ценных бумаг дополнительного выпуска, если ценные бумаги выпуска, по отношению к которому размещаемые ценные бумаги составляют дополнительный выпуск, допущены к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг или в отношении них подана заявка о допуске к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг;

(51) содержащаяся в утвержденном уполномоченным органом эмитента проспекте ценных бумаг, за исключением информации, которая ранее уже была раскрыта или предоставлена в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о ценных бумагах;

(52) содержащаяся в подписанных уполномоченными лицами эмитента ежеквартальных отчетах, за исключением информации, которая ранее уже была раскрыта или предоставлена в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о ценных бумагах;

(53) содержащаяся в подписанных уполномоченными лицами эмитента, являющегося акционерным обществом, годовых отчетах такого эмитента, за исключением информации, которая ранее уже была раскрыта или предоставлена в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о ценных бумагах.

2. Информация о размещаемых эмитентом эмиссионных ценных бумагах, предусмотренная подпунктами 13-16 пункта 1 настоящего Приложения, относится к инсайдерской информации эмитента в случае, если размещение эмиссионных ценных бумаг эмитента осуществляется на торгах, проводимых организатором торговли на рынке ценных бумаг или размещаемые эмиссионные ценные бумаги эмитента составляют дополнительный выпуск по отношению к эмиссионным ценным бумагам выпуска, которые допущены к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг или в отношении которых подана заявка о допуске к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг.

3. Информация о размещенных (находящихся в обращении) эмиссионных ценных бумагах эмитента, предусмотренная подпунктами 12, 18, 19, 23, 37, 41 пункта 1 настоящего Приложения, относится к инсайдерской информации эмитента в случае, если указанные эмиссионные ценные бумаги допущены к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг или в отношении них подана заявка о допуске к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг.

4. Информация о лице, предоставившем обеспечение по облигациям эмитента, а также об условиях такого обеспечения, предусмотренная подпунктами 7 - 11, 30, 33, 34, 36, 44 пункта 1 настоящего Приложения, относится к инсайдерской информации эмитента в случае, если указанные облигации допущены к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг или в отношении них подана заявка о допуске к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг.

Информация о лице, предоставившем обеспечение по облигациям эмитента, предусмотренная подпунктами 7-11, 30, 34 пункта 1 настоящего Приложения, не относится к инсайдерской информации эмитента в случае, если таким лицом является Российская Федерация, предоставившая государственную гарантию Российской Федерации, субъект Российской Федерации, предоставивший государственную гарантию субъекта Российской Федерации, и (или) муниципальное образование, предоставившее муниципальную гарантию по облигациям эмитента.

5. К инсайдерской информации не относится информация и (или) основанные на ней сведения, которые передаются эмитентом и (или) привлеченным им лицом (лицами) потенциальным приобретателям либо используются эмитентом и (или) привлеченным им лицом (лицами) для дачи рекомендаций или побуждения потенциальных приобретателей иным образом к приобретению соответствующих ценных бумаг в связи с размещением (организацией размещения) и (или) предложением (организацией предложения) в Российской Федерации или за ее пределами эмиссионных ценных бумаг эмитента, в том числе посредством размещения ценных бумаг иностранного эмитента, удостоверяющих права в отношении эмиссионных ценных бумаг эмитента, при условии уведомления потенциальных приобретателей о том, что такая информация (сведения) может быть использована ими исключительно в целях принятия решения о приобретении размещаемых (предлагаемых) ценных бумаг.

6. Не подлежит раскрытию в соответствии с настоящей Процедурой и Приложением инсайдерская информация эмитента:

(а) о принятых советом директоров (наблюдательным советом) эмитента решениях по вопросам, относящимся к его компетенции в соответствии с уставом (учредительными документами) такого эмитента, если такая информация в установленном эмитентом порядке относится к его конфиденциальной информации, за исключением информации о принятых советом директоров (наблюдательным советом) эмитента решениях по вопросам, относящимся к его компетенции в соответствии с федеральными законами;

(б) об условиях договора о поддержании (стабилизации) цен на эмиссионные ценные бумаги эмитента (ценные бумаги иностранного эмитента, удостоверяющие права в отношении эмиссионных ценных бумаг российского эмитента), за исключением срока действия указанного договора.
7. Помимо информации, указанной в пункте 1 настоящего Приложения, к инсайдерской информации эмитента может относиться и иная информация, распространение или предоставление которой, по мнению эмитента, может оказать существенное влияние на цену эмиссионных ценных бумаг, допущенных к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг, или в отношении которых подана заявка об их допуске к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг. 

Приложение № 3
к Процедуре «Противодействие неправомерному использованию инсайдерской информации и манипулированию рынком» 
Перечень ответственных подразделений, 
осуществляющих мониторинг инсайдерской информации ОАО «ТНК-ВР Холдинг», не совпадающей с информацией о существенных фактах 
	№
пп
	Инсайдерская информация
	Структурные подразделения

ОАО «ТНК-ВР Менеджмент», ответственные за мониторинг  информации

	1. 
	О повестке дня заседания совета директоров  (наблюдательного совета) эмитента, а также о принятых им решениях
	БФ «Правовое обеспечение»

	2.
	О направлении организацией, контролирующей эмитента, подконтрольной эмитенту организацией, имеющей для него существенное значение, либо лицом, предоставившим обеспечение по облигациям эмитента, заявления о внесении в единый государственный реестр юридических лиц записей, связанных с реорганизацией, прекращением деятельности или с ликвидацией указанных организаций
	БФ «Правовое обеспечение»

	3. 
	О принятии уполномоченными органами эмитента решения об утверждении проспекта ценных бумаг эмитента 
	БФ «Правовое обеспечение», Департамент корпоративного финансирования

	4. 
	О направлении (подаче) эмитентом заявления на государственную регистрацию выпуска (дополнительного выпуска) эмиссионных ценных бумаг, регистрацию проспекта ценных бумаг, регистрацию изменений, вносимых в решение о выпуске (дополнительном выпуске) эмиссионных ценных бумаг и (или) в их проспект, государственную регистрацию отчета об итогах выпуска (дополнительного выпуска) эмиссионных ценных бумаг
	БФ «Правовое обеспечение», Департамент корпоративного финансирования

	5.
	О направлении (подаче) эмитентом уведомления об итогах выпуска (дополнительного выпуска) эмиссионных ценных бумаг
	БФ «Правовое обеспечение», Департамент корпоративного финансирования

	6.
	О совершении эмитентом сделки, в совершении которой имеется заинтересованность и необходимость одобрения которой уполномоченным органом управления эмитента предусмотрена законодательством Российской Федерации, если размер такой сделки превышает 200 млн. рублей либо составляет 2 или более процента балансовой стоимости активов эмитента на дату окончания отчетного периода (квартала, года), предшествующего одобрению сделки уполномоченным органом управления эмитента, а если такая сделка уполномоченным органом управления эмитента до ее совершения не одобрялась, - на дату окончания отчетного периода (квартала, года), предшествующего совершению эмитентом такой сделки, в отношении которого истек установленный срок представления бухгалтерской (финансовой) отчетности
	Руководители Бизнес-направлений, Бизнес-функций, Самостоятельных структурных подразделений

	7.
	Об изменении состава и (или) размера предмета залога по облигациям эмитента с залоговым обеспечением, а в случае изменения состава и (или) размера предмета залога по облигациям эмитента с ипотечным покрытием - сведения о таких изменениях, если они вызваны заменой любого обеспеченного ипотекой требования, составляющего ипотечное покрытие облигаций, или заменой иного имущества, составляющего ипотечное покрытие облигаций, стоимость (денежная оценка) которого составляет 10 или более процентов от размера ипотечного покрытия облигаций
	Департамент корпоративного финансирования

	8.
	О получении эмитентом или прекращении у эмитента права прямо или косвенно (через подконтрольных ему лиц) самостоятельно или совместно с иными лицами, связанными с эмитентом договором доверительного управления имуществом, и (или) простого товарищества, и (или) поручения, и (или) акционерным соглашением, и (или) иным соглашением, предметом которого является осуществление прав, удостоверенных акциями (долями) организации, эмиссионные ценные бумаги которой включены в список ценных бумаг, допущенных к торгам организатором торговли на рынке ценных бумаг, либо стоимость активов которой превышает 5 млрд. рублей, распоряжаться определенным количеством голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставный капитал указанной организации, если указанное количество голосов составляет 5 процентов либо стало больше или меньше 5, 10, 15, 20, 25, 30, 50, 75 или 95 процентов общего количества голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставный капитал такой организации
	БФ «Правовое обеспечение»

	9.
	О приобретении лицом или прекращении у лица права прямо или косвенно (через подконтрольных ему лиц) самостоятельно или совместно с иными лицами, связанными с ним договором доверительного управления имуществом, и (или) простого товарищества, и (или) поручения, и (или) акционерным соглашением, и (или) иным соглашением, предметом которого является осуществление прав, удостоверенных акциями (долями) организации, предоставившей поручительство по облигациям эмитента, распоряжаться определенным количеством голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставный капитал такой организации, если указанное количество голосов составляет 5 процентов либо стало больше или меньше 5, 10, 15, 20, 25, 30, 50, 75 или 95 процентов общего количества голосов, приходящихся на голосующие акции (доли), составляющие уставный капитал такой организации
	Департамент корпоративного финансирования

	10.
	Составляющая годовую или промежуточную (квартальную) бухгалтерскую (финансовую) отчетность эмитента 
	Управление бухгалтерских операций,

Департамент внешней отчетности

	11. 
	Составляющая условия размещения эмиссионных ценных бумаг, определенные утвержденным уполномоченным органом эмитента решением о выпуске (дополнительном выпуске) ценных бумаг, в случае:
	БФ «Правовое обеспечение», Департамент корпоративного финансирования

	
	· размещения ценных бумаг на торгах, проводимых организатором торговли на рынке ценных бумаг
	

	
	· размещения ценных бумаг дополнительного выпуска, если ценные бумаги выпуска, по отношению к которому размещаемые ценные бумаги составляют дополнительный выпуск, допущены к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг или в отношении них подана заявка о допуске к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг
	

	12.
	Содержащаяся в утвержденном уполномоченным органом эмитента отчете (уведомлении) об итогах выпуска эмиссионных ценных бумаг в случае:
	БФ «Правовое обеспечение», Департамент корпоративного финансирования

	
	· размещения ценных бумаг на торгах, проводимых организатором торговли на рынке ценных бумаг
	

	
	· размещения ценных бумаг дополнительного выпуска, если ценные бумаги выпуска, по отношению к которому размещаемые ценные бумаги составляют дополнительный выпуск, допущены к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг или в отношении них подана заявка о допуске к торгам на организаторе торговли на рынке ценных бумаг
	

	13.
	Содержащаяся в утвержденном уполномоченным органом эмитента проспекте ценных бумаг, за исключением информации, которая ранее уже была раскрыта или предоставлена в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о ценных бумагах
	БФ «Правовое обеспечение», Департамент корпоративного финансирования
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